
 

Program dag 1 

Det grundlæggende i Google Drev 

● Opret mapper, dokumenter, upload filer osv. 
● Mappestruktur, hvem ejer filer/mapper. 
● Øvelse 
● Opsamling 

Hvad kan vi ellers i Drev 

● Opret og åbne andre filtyper. 
● Andre filtyper, hvordan og hvad betyder det? 
● Menu’en, hjælp, fil- og mappeinfo, filversion. 
● Søgning efter emner og specielle filtyper (Brug f.eks. ocr søgning). 
● Øvelse  
● Opsamling 

Samarbejde 

● Hvordan kan vi dele med kollegaer og andre uden en G-konto. 
● Rettigheder og avanceret deling. 
● Kommentar og forslag. 
● Hvem har redigeret dokumentet? 
● Øvelse 
● Opsamling 

Drev ekstra 

● Tilføjelser i docs og sheets. Hvordan? 
● Øvelse 
● Opsamling 

Hvad får vi også 

● Gennemgang af de øvrige ydelser fra Google. 
● Chromebooks, print, tablets, mobiler. 
● Spørgsmål? 
● Øvelse 
● Opsamling 
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Program dag 2 

Opsummering fra dag 1. og Google+ 

● Opsamling fra dag 1. Er der brug for vi samler op på nogle af de vigtigste ting? 
● Vi går i dybden med G+ 
● Eks. på grupper og samlinger. 
● Øvelse 
● Opsamling 

Tilbage til basic 

● Google Docs (Tabeller, Kolonner, formatering) 
● Google Sheets (koder, automatiseringer, import) 
● Google Slides (Præsentation, youtube) 
● Øvelse 
● Opsamling 

Basic 

● Google Tegning (Anderledes funktion) 
● Google My Maps (Online Google earth?) 
● Google Analyse (Eksempler) 
● Øvelse 
● Opsamling 

Google Fællesdrev (Teamdrive) 

● Opret et fællesdrev 
● Forskel på drev og fællesdrev 
● Øvelse 
● Opsamling 

Det sidste 

Spørgsmål 
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